VNITRNi SMERNICE OBCE O STANOVENI LIMITU PRAVOMOCI
STAROSTY, FUNGOVANI VYBORU A KOMISI, JEJICH PRAVOMOCECH

1)
}

2)

A ODPOVEDNOSTECH.

Stanoveni limitu pravomoci starosty.
Upravu rozpoétu, kterou v rdmci své pisobnosti mliZze schvalit a provést starosta, ve
spolupraci s ucetni obce, bez predchoziho schvaleni zastupitelstvem obce (dale je ,Z0“)
byl na fddném jednani zastupitelstva obce dne 20.1.2016 schvalen takto:

a) Presuny mezi paragrafy a polozkami vramci rozpoctu bez omezeni, vidy
s odpovédnosti, aby nedochazelo k poruseni rozpoctové kazné,

b) Upravu v rozpocétu v maximalni vysi 100.000,-K¢ na jedno rozpoctové opatreni
vramci jednoho mésice a to jak na strané VYDAJU, na strané PRIJMU bez
omezeni (polozky se nescitaji, vystupuje kazda zvlast), vidy s odpovédnosti, aby
nedochazelo k poruseni rozpoctové kazné.

Tato rozpoctova opatreni budou k dispozici na fadném jednani ZO, avsak jiz nebude
nutné, aby je ZO dodatec¢né schvalovalo.

Financni limit, ktery v ramci své plsobnosti mlze schvdlit a realizovat starosta bez
predchoziho schvaleni zastupitelstvem obce (dale jen ,Z0“) byl na radném jednani
zastupitelstva obce dne 16.12.2015 schvalen takto:

a) Na strané PRIIMU — bez limitu,
b) Na strané VYDAJU — maximalné 30.000,-K¢ bez DPH, tj. 36.300,- v¢. DPH na doklad.

V pripadé pochybnosti je dokladem myslen jeden ucetni doklad jako celek bez rozdilu, zda se
jednd o pokladni doklad, fakturu, smlouvu ¢i objednavku. VSechny tyto doklady mohou
obsahovat nékolik fadkd, avsak jejich soucet vramci celého dokladu nesmi prekrocit
stanoveny limit dle bodu b).

Stanoveni pravomoci a odpovédnosti KULTURNI a SPORTOVNi KOMISE.
l. Obé komise, tedy kulturni a sportovni (dale jen ,komise”) spravuje a jeji ¢innost
organizuje zvoleny predseda, kterého urcuje a schvaluje zastupitelstvo obce.

Jednotlivé ¢leny komisi si urcuje predseda komise sam.

Il. Pfedseda komise informuje o organizaci zamyslenych a pofadanych akci v obci
v pribéhu celého kalendarniho roku starostu obce a to e-mailem nebo osobné.
Pfedseda komise je povinen pozvat starostu obce na organizacni schlizky ke
konkrétnim akcim.

Il Pfedseda komise se v pribéhu kalendarniho roku fidi predem schvalenym planem a
rozpoctem kulturnich a sportovnich akci. Pfipadné zmény v planech ¢&i rozpoctech je
predseda povinen predloZit pfed konanim akce starostovi, pfipadné ZO.

V. Pfedseda komise organizacné zajistuje a fidi celou akci, dle schvéleného finanéniho
rozpoctu pro danou akci md pravomoc nakoupit v maximalni vysi vSe potfebné pro
realizaci akce. Nakup musi dolozZit paragony, pokladnimi doklady ¢i fakturami, které
spliuji obecné ucetni zasady. Nebudou akceptovany doklady na alkohol a tabakové
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vyrobky. Financni zaloha na poradani akce bude vyplacena maximalné v Castce dle
rozpoctu oproti podpisu a to pouze predsedovi komise.

Ptipadné dary (financni ¢i hmotné) je predseda komise povinen oznamit starostovi a
ucetni obce, ktera vyhotovi darovaci smlouvu.

Po skonceni celé akce je predseda povinen predloZit pisemné vyuctovani celé akce,
tedy souhrnny prehled s kone¢nou ¢astkou prijmu &i vydaje za akci, ktery opatfi svym
podpisem a datem vytvoreni vyuctovani. K vyuctovani predlozi veSkeré doklady o
nakupech ¢i pfijmech spojenych s pofadanim akce, opatti je ze zadni strany svym
podpisem a to vie do 7 dnd po ukonéeni akce. Maximalni mozna vyse odchylky
vydajl od schvélené c¢astky je 10%.

Organizaci akce ¢i predloZzenim vyuctovanim akce muizZe predseda komise urdcit jinou
odpovédnou osobu, toto vSak musi pred zacatkem konani akce ozndmit starostovi
pisemnou formou, dostacujici je také e-mail.

Predsedové komisi predkladaji do konce fijna daného roku v ndavrhu plan akci na
nasledujici rok, véetné rozpoctu, starostovi obci.

Stanoveni pravomoci a odpovédnosti FINANCNIHO a KONTROLNIHO

VYBORU:

VI.

Jedna se o vybory, které jsou ztizeny na zdkladé zdkona O obcich se vSsemi pravy a
povinnostmi.

Pfedsedu vyboru i ¢leny vZdy schvaluje ZO a to tak, Ze ZO vybere a schvali predsedu
vyboru, ktery si nasledné zvoli ¢leny, jejichZ jména predlozi ke schvaleni ZO.

Vybor je vidy tficlenny, tedy prfedseda a dva ¢lenové.

Financni vybor je povinen se sejit na pravidelnych Ctvrtletnich kontrolach, o jejiz
prabéhu je povinen sepsat pisemny zapis, ktery podepisi vSichni pfitomni ¢lenové
finan¢niho vyboru a ktery nasledné prednesou ZO a predaji k evidenci na obecni
Urad.

Kontrolni vybor je povinen provadét kontroly usneseni ZO béhem jednotlivych
fadnych zasedani ZO a o jejich vysledku informovat na fadnych jednani ZO. Tuto
kontrolu, zpravidla, predkladd ZO predseda nebo jim povéreny ¢len. O vysledku
téchto kontrol je nutné sepsat pisemny zdznam, ktery podepisi vSichni ¢lenové
kontrolniho vyboru a ktery se preda k evidenci na obecni trad.

V pfipadé zjisténi nedostatkl, doporuceni ¢i pfipominek v ramci své kompetence
navrhuji pfedsedové vybor( napravna opatieni ¢i doporuceni a to nejprve starostovi
a poté ZO.

Stanoveni pravomoci a odpovédnosti STAVEBNiIHO PORADCE:

Stavebni poradce je poradnim organem starosty obce, v pfipadé vyzadani ze strany
starosty se stavebni poradce vyjadfuje ke konkrétnim dotaztm ¢i situacim.

Stavebni poradce provadi dozor na stavebnich pracich, které na zakladé smluvniho
vztahu uzaviela obec Dretovice s vybranym dodavatelem. O pribéhu kontrol, véetné
doporuceni postupu Ci zjisténych nedostatkdl a zmén, vede evidenci a informuje
v tomto smyslu starostu. U zakazek vétsiho rozsahu, tedy v ¢astce vyssi 100.000,-K¢
vC. DPH, vede evidenci na formulafich stavebniho deniku.

Stavebni poradce, spolecné se starostou a cleny vybérové komise k dané zakazce,
provadi prejimku dila. O prejimce dila se provede pisemny zapis s podpisy vSech
zUcCastnénych a preda jej k evidenci na obecni Ufad. Bez ptejimky dila nelze proplatit
dodavateli provedené prace.



5) Stanoveni pravomoci a odpovédnosti KOMISE PRO ZIVOTNI

PROSTREDI:

VI.

VII.

VIII.

Komise je zfizena jako poradni a pomoci orgdn starostovi obci v oblasti Zivotniho
prostiedi v obci.

Komisi Fidi a jeji ¢innost organizuje a koordinuje zvoleny predseda, ktery je urcen a
zvolen Z0. Cleny komise si voli pfedseda sam, tyto neschvaluje ZO.

Pfedseda komise predkladd do konce fijna daného roku ndvrh rozpoctu komise na
nasledujici rok, starostovi obci.

Pfedseda komise se v prlbéhu kalendainiho roku ftidi predem schvalenym
rozpoctem. Pfipadné zmény v rozpoctu je predseda povinen predloZit starostovi,
pfipadné ZO.

Pfedseda komise organizacné zajistuje a Fidi naplanované akce, dle schvaleného
financniho rozpoctu pro danou akci ma pravomoc nakoupit v maximalni vysi vse
potfebné pro realizaci akce. Nakup musi doloZit paragony, pokladnimi doklady ci
fakturami, které spliuji obecné Ucetni zdsady. Nebudou akceptovany doklady na
alkohol a tabakové vyrobky. Financni zdloha na poradani akce bude vyplacena
maximalné v ¢astce dle rozpoctu oproti podpisu a to pouze predsedovi komise.
Pfipadné dary (financni ¢i hmotné) je prfedseda komise povinen ozndmit starostovi a
Ucetni obce, kterad vyhotovi darovaci smlouvu.

Po skonceni celé akce je predseda povinen predloZit pisemné vyuctovani celé akce,
tedy souhrnny prehled s konecnou ¢astkou prijmu Ci vydaje za akci, ktery opatfi svym
podpisem a datem vytvoreni vyuctovani. K vyuctovani predlozi veskeré doklady o
nakupech ¢i pfijmech spojenych s poradanim akce, opatfi je ze zadni strany svym
podpisem a to vie do 7 dnd po ukonéeni akce. Maximalni mozna vyse odchylky
vydajl od schvalené Castky je 10%.

Organizaci akce Ci predloZzenim vyuctovanim akce muizZe predseda komise urdit jinou
odpovédnou osobu, toto vSak musi pfed zacatkem konani akce ozndmit starostovi
pisemnou formou, dostacujici je také e-mail.

Komise, prostfednictvim predsedy, vyfizuje Zadosti obfanl o pokaceni a profez
strom(l. Obcané predkladaji Zadosti na predepsanych formulafich, nikoli pouze Ustné.
Pfipadné nedostatky ve formulafich fesSi komise pfimo s Zadatelem sama.
K predloZzené Zadosti je komise povinna se vyjadfit do 15ti dnd od doruceni Zadosti
na obecni Gfad. Zadosti prvotné prejimd a eviduje obecni Gfad, ktery je preda
predsedovi komise a to e-mailem v podobé skenu. Pfedseda predloZi navrh vyreseni
Zadosti starostovi obci e-mailem, véetné fotodokumentace je-li potfebnd k objasnéni
situace rozhodnuti. V pfipadé, Ze predseda komise vyhodnoti Zadost jako
problémovou, rozhodne o feseni ZO. Po konecném rozhodnuti, které ma starosta, je
nutné na Zadost Zadatele pisemné odpovédét formou rozhodnuti. Rozhodnuti,
vCetné stanoviska a vyjadreni, pripravi predseda komise a takto jej zasle e-mailem
k evidenci (k pfidéleni ¢isla jednaciho) obecnimu Uradu, ktery odesle Zadateli.

Renata Dobra, starostka obce Radek Minovsky, mistostarosta obce

Dne: 19.11.2018



Na védomi a sezhamen s vnitfni smérnice:

Prijmeni a
jméno:

Pravomoc:

Datum:

Podpis:

Dobra Renata

Starostka obce

Minovsky Radek

Mistostarosta obce

Kolaftik Jifi

predseda financniho vyboru

Raska Vladimir

predseda kontrolniho vyboru

Vlasakova Olga

predsedkyné komise pro Zivotni
prostredi

Kucera Vaclav

predseda sportovni komise

Kucerova Lucie

predsedkyné kulturni komise

Seflova Milena

Pokladni obce

Subertova Katefina

Ucetni obce




