Vnitini smérnice obce Dretovice
pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu
¢. 2 /2018

Vnitini smérnice obce Dietovice €. 2/2018 upravuje postup pii zadavani vefejnych zakazek
malého rozsahu, podle zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakézek, v platném
znéni (dale jen ,,zdkon*) podle vyse piedpokladané hodnoty.

Smérmice upravuje konkrétni povinnosti odpovédnym osobam zadavatele, které odpovidaji
za piipravu, zadéani a fizeni zakdzek a za vyhodnoceni podanych nabidek.

Definice pojmii:

Verejnou zakdzkou malého rozsahu se rozumi vefejna zakazka, jejiz pfedpokladand hodnota
nepiesdhne v piipadé vetejné zakazky na dodavky nebo sluzby 2 miliony K¢ bez DPH nebo
v piipad€ verejné zakazky na stavebni prace 6 milionid K¢ bez DPH.

Predpoklddanou hodnotou je piedpokladand vySe tplaty za plnéni vefejné zakazky
vyjadfena v penézich, kterou je zadavatel povinen stanovit v souladu se zédkonem na zakladé
udajt a informaci o zakazkach stejného ¢i podobného ptedmétu plnéni ziskanych prizkumem
trhu, pfedbéZznymi trznimi konzultacemi nebo jinym vhodnym zpisobem.

Clanek 1: Verejna zakazka malého rozsahu do 500.000,-K¢ bez DPH

Veiejna zakazka malého rozsahu ve smyslu § 12 odst. 3 zékona neni obec v souladu s § 18
odst. 5 povinna zadavat postupem podle zakona, ale musi vzdy dodrZzovat zdsady uvedené v
§ 6 zakona, tj. zdsady transparentnosti, rovného zachazeni a zdkazu diskriminace.

Zadavatel je pii zadavani vetejnych zakézek malého rozsahu povinen fidit se nasledujicimi
ustanovenimi této smérnice vyjma:

1. Verejnveh zakdazek: jejichz piredpoklidana hodnota nepiesahuje 500.000,-K¢
bez DPH v pripadé verFeinych zakazek jak na dodavky a sluzby nebo na

stavebni price:

a) Zakazky do 50.000,-K¢ bez DPH bez rozliseni ucelu rozhoduje starosta nebo
mistostarosta. Pravo zadat zakazku piislusi starostovi obce. Vybérové fizeni nemusi
byt provedeno. Starosta odpovidé ze to, Ze zad&ni zakdzky bude za cenu obvyklou
vmist¢ a Case plnéni. Smluvni vztah miZe byt realizovan pouze pisemnou
objednavkou, kterou podepisuje starosta, aZz na zaklad€ schvaleni zastupitelstvem
obce, pokud by byl pfekroCen limit dle vnitini smémice obce o stanoveni limitu
pravomoci starosty, fungovani vybori a komisi, jejich pravomocech a
odpové&dnostech.

b) Zakazky od 50.000,-K¢ bez DPH do 500.000,-K¢ bez DPH na dodavky a sluzby
nebo na stavebni prace rozhoduje zastupitelstvo obce. Usneseni zastupitelstva je
soudasti zapisu z jednani zastupitelstva. U téchto vetfejnych zakézek malého rozsahu
mize ZO vychazet pouze z informaci o trhu, mistni znalosti a svych poznatkll a



zkuSenosti. Tyto zakazky se nezapisuji do centralni evidence zakézek zadanych obci
ani do profilu zadavatele. Smluvni vztah je realizovan sepsanim smlouvy o dilo,
kterou podepisuje starosta obce.

1I. Vefejnych zakazek zadanych v krajné naléhavych pripadech, kdy z ¢asovych
divodui neni mozné zadat verejnou zakazku dle této smérnice.

ITII. Verejnvch zakazek vvimutvch z piisobnosti této smérnice na zakladé piechozi
pisemné vvijimky udélené zastupitelstvem obce (napr. zastupitelstvo obce
povéri vvbérem dodavatele specializovanou agenturu atd.)

Clanek 2: Verejné zakazky malého rozsahu nad 500.000,-K¢ bez DPH

O vefejnych zakazkach malého rozsahu, jejichZ pfedpokladdana cena v piipad€ zakazky na
dodavky nebo sluZzby nebo na stavebni prace piesadhne 500.000,-K¢ bez DPH, do hranice
podlimitni zakazky rozhoduje zastupitelstvo obce.

U téchto zakdzek malého rozsahu se vyzvou nejméné tii dodavatelé k piedloZeni cenové
nabidky. Text vyzvy a seznam pfimo oslovenych dodavatelll schvaluje zastupitelstvo obce.
Osloveni dodavateli miZe byt osobni, postou ¢i e-mailem, avSak vzdy s prokazatelnym
pfevzetim. Déle zastupitelstvo obce jmenuje vybérovou komisi s minimalnim poltem tfi
lenl. Predsedou komise uréi zastupitelstvo obce ¢lena zastupitelstva, ostatni ¢lenové mohou,
ale nemusi byt ¢leny zastupitelstva. Nabidky, které neobsahuji viechny naleZitosti dle vyzvy,
vybérova komise vyfadi, vyfazeni vZdy musi odivodnit a dale je jiz nehodnoti. Vybérova
komise posoudi dorufené nabidky, navrhne pofadi vybranych uchazetii, o pribéhu a
vysledcich jednani sepiSe zapis. O vybéru nejvhodnéj$i nabidky rozhodne s koneénou
platnosti zastupitelstvo obce.

Clanek 3: Spole¢na ustanoveni k Clanku 2

Ve vyzve této smérnice se uvede zejmeéna:

a) identifikace zadavatele — obce Dfetovice,

b) vymezeni piedmétu vefejné zakdzky malého rozsahu,

¢) misto a doba plnéni,

d) poZadovany obsah nabidky (nejlépe polozkovy rozpocet),

e) kritéria hodnoceni nabidky (nejlépe v % rozpoloZeni),

f) doloZeni dokladil uchazede o vetejnou zakazku:
- prokazani opravnéni k podnikéni (napf. vypis z Zivnostenského rejstiiku nebo
z obchodniho rejstiiku ¢i jiné obdobné evidence) v prosté kopii,
- Cestné prohlaSeni dodavatele o tom, Ze splfiuje nasledujici kritéria (u
pravnické osoby podepsanou osobou opravnénou jednat jejim jménem):

I) neni v likvidace (jde-li o pravnickou osobu),

IT) nemé v evidenci dani zachyceny dafiové nedoplatky,

IIT) nema nedoplatek na pojistném a na penale na vefejném zdravotnim
pojisténi, nebo na pojistném a na penale na socidlnim zabezpeCeni, pfisp&vku
na statni politiku zaméstnanosti, s vyjimkou pfipad(, kdy bylo povoleno
splaceni ve splatkich a neni prodleni ve splaceni splatek.



- Cestné prohlaseni dodavatele o tom, Ze nebyl pravomocné€ odsouzen za trestny
&in nebo doslo k zahlazeni odsouzeni trestného ¢inu, jehoZ skutkova podstata
souvisi s pfedmétem podnikani, jde-li o fyzickou osobu. Jde-li o pravnickou
osobu, musi tuto podminku spliiovat a prohla3eni u€init statudrnim organ nebo
statutarnim organem povéfeny zastupce.

g) platebni podminky

h) zplisob a misto odevzdani nabidek,

1) piipadné dal$i poZadavky a podminky.

Znéni vyzvy dle této smérnice se zvefejni na Gedni desce (elektronické i papirové) a také

na webovych strankach obce, tim se vefejna zakazka malého rozsahu stava otevienou a

vytvafi se tak prostor k pfedloZeni nabidky i pro jiné neZ pfimo oslovené dodavatele. Lhita

pro podéni nabidek je stanovena na 10 dnt.

Uchaze&iim bude do 14ti kalenddinich dnl od rozhodnuti zastupitelstvem obce oznadmeno,
zda byli vybrani k realizaci vefejné zakdzky malého rozsahu €i nikoli.

Clanek 4: Zavéreéna ustanoveni

Tato smérnice, jeji obsah, byla projedndna a schvalena na jedndni zastupitelstva obce
Dfetovice dne 21.2.2018 a usnesenim ¢.2, a nabyvéa tohoto dne G¢innosti.

Nabytim ti¢innosti této smérnice se rusi 1/2015 ze dne 18.2.2015.

V Dretovicich dne 21.2.201 _8?

starosta obce
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