Vnitini smérnice obce Dretovice ¢. 3/2018

O FINANCNI KONTROLE

smérnice 0 zabezpeceni zakona podle zakona ¢. 320/2001 Sb. o
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(zakon o financ¢ni kontrole), v platném znéni.
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Uvodni ustanoveni
Finanéni kontrola je soucasti finanéniho fizeni zabezpedujiciho hospodaieni s vefejnymi prostiedky, tj. s majetkem
i finan¢nimi prostiedky obce a vSech ziizenych organizaénich slozek a piispévkovych organizaci.

(L1
Legislativni ramec

Finanéni kontrolu obce upravuji nasledujici ptedpisy:

a. zakon 320/2001 Sb. o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a 0 zméné nékterych zakont,
b. vyhlaska MF 416/2004 Sb., kterou se provadi zdkon ¢. 320/2001 Sb. o finan¢ni kontrole,
c. zakon 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpocti, v platném znéni,

d. zakon 563/1991 Sb. o ucetnictvi v platném znéni,

e. zakona 255/2012 Sb. o kontrole (kontrolni fad) v platném znéni,

f. zakon 552/1991 Sb. o statni kontrole, v platném znéni,

g. vnitini smérnice uvedené v ¢l. 12,

h. obecné zavazné vyhlasky obce.

ClL2
Zavaznost smérnice
Podle této smérnice a zdsad v ni uvedenych postupuji pracovnici a zastupci samospravy, ktefi pfi vykonu své
¢innosti maji vliv na stav a pohyb vefejnych finan¢nich prostredki a jehoz rozhodnuti maji vliv na hospodatreni

obce a jeho rozpocet.

(L3
Cile finan¢ni kontroly

Hlavnimi cili financéni kontroly jsou:

a. dodrzovani pravnich ptedpisi a opatieni prijatych obci,



b. zajisténi ochrany vefejnych prostfedki proti riziklim, nesrovnalostem zpiisobenym zejména porusenim
pravnich predpisii, nehospodarnym, neucelnym a neefektivnim nakladanim s vefejnymi prostiedky nebo trestnou
¢innosti,

c. v€asné a spolehlivé informovani vedoucich pracovniki obce o nakladani s vefejnymi prostiedky a o
provadénych operaci,

d. hospodarny, efektivni a ucelny vykon vetejné spravy.

Cl 4
Predmét smérnice

Smérnice upravuje:

a. vykonavani vefejnopravni kontroly u zadatelti a piijemct vetejné financni podpory, ktera je jim poskytovana
z vetejnych rozpoctd, tj. z rozpoctu obce Dietovice. Zahrnuje zejména predbéznou, prubéznou a naslednou
kontrolu,

b. vytvoteni vnitini kontrolni systém, kterym zajisti vnitini finanéni kontrolu jak svého hospodafteni, tak

i hospodateni svych organiza¢nich sloZek a piispévkovych organizaci,

CL5
Organizaéni zajiSténi finan¢ni kontroly

Vetejnopravni kontrolu provadi obec u vSech zadateld, ktefi o vefejnou finanéni podporu pozadaji a u ptijemcti
vefejné finan¢ni podpory, kterou jim poskytuji a to formou predbézné, prubézné a nasledné kontroly.

Odpovédnost za organizovani, fizeni a zajisténi pfiméfenosti a uc¢innosti finanéni kontroly ma starosta obce.

Pfi zavadéni a fizeni finan¢ni kontroly je povinen zejména:

a) organizovat finanéni kontrolu tak, aby byla zaji$téna pfimétena jistota, ze tato kontrola podava vcasné

a spolehlivé informace o hospodaftent,

b) dbat, aby financni kontrolu vykonavali zaméstnanci s kvalifikacnimi ptedpoklady, ktefi jsou zaroven
bezuhonni a u nichZ nehrozi stiet zajmu napf. podle zakona ¢.65/1965 Sb,(zakonik prace) ve znéni pozdéjsich
predpisi, za bezhonného se povazuje zaméstnanec, ktery nebyl pravomocné odsouzen pro imyslny trestny ¢in,
pro nedbalostni trestny ¢in majetkové povahy nebo trestny ¢in souvisejici s vykonem vetejné spravy, pokud
odsouzeni nebylo zahlazeno nebo pokud se podle zvlastniho pravniho pfedpisu na pachatele nehledi, jakoby
nebyl odsouzen,

¢) zajistit, aby byly vylouceny nezadouci zasahy smétujici k ovlivnéni zaméstnancl vykonavajicich finanéni
kontrolu; zaméstnanci nesmi byt vydan pokyn, ktery by ohrozil nebo znemoznil objektivni vykon finan¢ni
kontroly; pokud byl takovy pokyn vydan, zaméstnanec se jim nesmi fidit,

d) sledovat a vyhodnocovat vysledky finanéni kontroly a pfi zjisténi nedostatkti neprodlené piijimat konkrétni
opatfeni k naprave.

e) pii kontrolach kontrolni organ provétuje hospodarné nakladani s vetejnymi prosttedky, zda prezkoumavané
operace jsou v souladu s pravnimi pfedpisy, schvalenymi rozpocty, programy, projekty, uzavienymi smlouvami,
rozhodnutimi pfijatych v ramci fizeni a zadosti o pridéleni financnich prostredkd.

CL 6
Kontrola hospodaieni s veFejnymi prostiedky u MS Stehel&eves — odlou¢ené pracovisté Di-etovice
Bude vykonana v souladu se zakonem ¢. 250/2000 Sh. o rozpoctovych pravidlech a zakona 320/2001.0 finanéni

kontrole ve vetejné spraveé, u nasledujicich piispévkovych organizaci minimalné 1x roéné. Kontrolu bude provadét
finan¢ni vybor obce.

CL7
Verejnospravni kontrola u Zadatelii a pFijemci dotace, piispévki, navratné finanéni vypomoci

Tuto kontrolu provadi obec u vSech subjektt, které pozadaji o finanéni pfispévek, prechodnou finan¢ni vypomoc
nebo dotaci a to:

1. ptedbéZnou kontrolu — kontrolu podkladi pfedlozenych Zadateli, posouzeni zda jsou v souladu s pravnimi



predpisy, schvalenym rozpoctem, uzavienymi smlouvami a odsouhlasené obecnim zastupitelstvem
termin: pribézné kontroluje: starosta, ptipadné predseda finan¢niho vyboru

2. pribéZnou kontrolu — dodrzovani stanovenych podminek, vyporadavani a vyactovani schvalenych operaci
termin: pribézné kontroluje: starosta pfipadné piedseda finan¢niho vyboru

3. naslednou kontrolu — zda udaje odpovidaji skute¢nostem, zda piezkoumavané operace jsou v souladu
S pravnimi ptedpisy, smlouvami, rozhodnutimi apod.
termin: po vyuctovani prispévku, dotace apod. kontroluje: starosta piipadné piedseda finan¢niho vyboru

CL8
Vhnitini kontrolni systém v obci

Vnitini kontrolni systém v obci tvofi fidici kontrola:

a. V ramci obce — obecni ufad

b. u ztizenych organiza¢nich slozek — knihovna, JSDH

C. U spolu - ztizenych piispévkovych organizaci dle smlouvy s obci Stehel¢evves — Mateiska $kola Steheleves —
odloucené pracovisté Dietovice.

Kontrolni systém je zajiStovan pfikazci, tj. starostou pfipadné mistostarostou a spravcem rozpoctu, tj. uéetni jako
soucast vnitiniho fizeni. Zahrnuje kontrolu predbéznou, pribéznou a naslednou.

CL9
Obsah a zaméreni kontrolni ¢innosti

a. Kontrola hospodareni podle rozpoctu,

b. Kontrola nakladani s majetkem obce,

c¢. Kontrola rozpoc¢tovych opattent,

d. Kontrola uplnosti a spravnosti ti¢etnich dokladi dle zakona 563/1991 o Ucetnictvi ve znéni pozdéjsich
predpisa.

Vertejna finanéni vypomoc je — dotace, ptispévek, navratné financni vypomoci, a dalsi prostiedky poskytnuté ze
statniho rozpoctu atd.

CL 10
Personalni zajisténi predbéZné, pribézné a nasledné kontroly

Pro zajisténi pfedbézné kontroly a déle pribézné a nasledné kontroly dle §26 odst.1 pism. a), b), ¢) a §26 odst.3
zakona jmenuje starosta:

a) prikazce operaci dle §26 odst.1, pism. a) zakona - starosta (mistostarosta pouze v zastoupeni),

b) pracovnik odpovédny za vécnou kontrolu dokladii — mistostarosta (starosta),

C) spravce rozpoctu dle §26 odst. 1) pism. b) zékona — u¢etni obce,

d) wdetnidle §26 odst. 1) pism. ¢) zakona.

CL 11
PiedbéZna kontrola, pribéZna a nasledna kontrola v obci

- pfedbéZna Kkontrola — tj. kontrola planovanych a pfipravovanych operaci se zajiStuje odpovédnymi
zaméstnanci (§26 odst. 1 zakona). Musi byt provedena jednak pfed vznikem zavazku nebo pohledavky a jednak
pred uskutecnénim vydajii nebo prijma.

Termin: pted zapocetim operace kontroluje: ptikazce, spravce rozpoctu

- pribézna kontrola — tj. kontrola nalezitosti G¢etnich dokladd, pravniho oSetfeni Gcetnich piipadi, spravnosti

zauctovani zaUCelem  podani pravdivého a vérného zobrazeni hospodaiskych operaci.
Termin: prubézné kontroluje: starosta, Gc¢etni



- nasledna kontrola — celkové zhodnoceni opodstatnénosti, dodrzeni spravného zatuctovani, dodrzovani zakona
a vnitinich smérnic.
termin: po skonceni operace kontroluje: starosta, ucetni

Cl 12
Ridici kontrola u organizaénich sloZek a p¥ispévkovych organizaci

Obec zajisti zavedeni obdobného fidiciho systému u svych organizacnich slozek a piispévkovych organizaci.

CL13
Zpravy o vysledcich finané¢nich kontrol

1) Zprava o vysledku finan¢nich kontrol musi byt ptedlozena v rozsahu a struktufe stanovené vyhlaskou
MF 64 ze dne 11. tinora 2002 v pisemné i elektronické podobé Krajskému tfadu do 10. Ginora
nasledujiciho roku. (KU se ptredklada Priloha ¢.1 — 5 prilozena jako samostatny soubor k smérnici),

2) Splnénim povinnosti podle odstavce 6 pism. b) neni dotéena povinnost kontrolniho organu sdélit
prislusnému spravci dané zjisténi o poruseni rozpoctové ¢i danové kazné.

Cl 14
Zavérefna ustanoveni a podpisovy vzor

1. Tato smérnice je soucasti vnitiniho organiza¢niho a kontrolniho systému obce

2. Tato smérnice podléha aktualizaci podle danych potieb a zmén zakonnych norem.

3. Ustanovenimi smérnice jsou povinni fidit se vSichni zaméstnanci obce.

4. Navrh na aktualizaci a novelizace smérnice provadi starosta, ucetni nebo ¢len zastupitelstva.
Smérnice nabyva ucinnosti po schvaleni obecnim zastupitelstvem.

Podpisovy vzor osob oprdavnénych ke kontrole a piezkoumani dokladu:

Starostka obce — ptikazce operace: Renata Dobra
Mistostarosta obce — odpovédny za vécnou kontrolu dokladi: Radek Minovsky
Ugetni obce — spravee rozpoétu: Miluska Raskova
Uketni obce — pokladni: Milena Seflova

Tato vnitini smérnice obce byla schvalena zastupitelstvem obce Dietovice dne 19.12.2018, usnesenim ¢.: 14 a
nabyva u¢innosti dne 1.1.2019.

starostka obce mistostarosta obce



